DERS DAGILIMI ISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

BIRIMI Akademik Birimler

IS AKIS Bolim Sekreteri, Boliim Bagkanligi, Dekanlik, Fakiilte Yonetim Kurulu,
SORUMLULARI | Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi

IS AKIS Boliim Baskanligi, Dekanlik, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Akademik
PAYDASLARI Birimler

IS AKI .
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IS AKIS TANIMI

> Giiz ve Bahar Dénemi baglamadan &nce boliimiin Mevcut Egitim-Ogretim Planina
gore ders dagilimlarinin yapilmas: ile ilgili siireci tanimlar.

IS AKIS GIRDILERI

» Ders dagilimlariin yapilmasi talebi ile ilgili iist yazi
» Akademik Takvim

IS AKIS CIKTILARI

> Ders dagilimlariin OBS’ye islenmesi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

> Kilis 7 Aralik Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y dnetmeligi
» 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu

IS AKIS ADIMLARI

> Dekanlik Makaminca Universitemizin web sayfasinda ilan edilen Akademik
Takvimde belirtilen tarih araliginda Giiz ve Bahar Doneminde ytiriitiilecek derslerin
dagilimimin Boliim Bagkanliklar tarafindan yapilmasi talep edilir.

Boliim Bagkanligi ihtiya¢ duyulmasi halinde (ortak zorunlu dersler vb.) diger
birimlerden gorevlendirme talebini Dekanlik Makamina bildirir.

Dekanlik Makamu ilgili birime gorevlendirme talebinde bulunur.

Dekanlik Makamu ilgili birimden gelen cevap yazisin1 Boliim Baskanligina bildirir.
Ders dagilimlar1 Boliim Kurulunda giindeme alinir.

Ders dagilimlart B6liim Kurulunda karara baglanir ve {ist yaziyla Dekanliga
gondertilir.

Boliim Kurulu Kararina istinaden Fakiilte Yonetim Kurulunda giindeme alinir.
Ders dagilimlar1 Fakiilte Y6netim Kurulunda karara baglanir.

Alinan karar bilgi icin OIDB’ye ve ders yiiriiten dgretim elamanlarma génderilir.
Ayrica birim 6grenci isleri ders dagilimlarini belirtilen siire icerisinde OBS’ye isler.
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SUREC RiSKLERI

» Ders dagilim islemlerinde gecikmeler ve aksamalar
» Ders dagilimlarinin hatali ve/veya eksik girilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI

> Ders Dagilimlarinin ilgili Boliimiin Egitim-Ogretim faaliyetlerini aksatmayacak

sekilde yapilmasi
. ILGILI .
SORUMLU FAALIYET DOKUMANLAR SURE
Dekanlik Boliim Bagskanliklarindan bellrtller_l siire icerisinde ders dagilimi Ust yan )
yapilmasi istenir
Bolim Egitim-Ogretim planinda yer alan dersler igin diger birimlerden - .
Bagkanlig1 gorevlendirme talebi Dekanliga sunulur Ust yazi I Giin
Dekanlik Akademik Birimlerden gérevlendirme talep edilir Ust yazi 15 Giin
Dekanlik Akademik Birimlerden gelen cevap _yaz1]ar1 Boliim Bagkanligina flgili yazi 2 Giin
sevk edilir
Bolim Ders Dagilimlart Boliim Kurulunda karara baglanip Dekanliga Ust yaz1 ve Boliim .
- 5 Giin
Bagkanligt sunulur kurul karari
Dekanlik Boliim kurul karar1 Fakiilte Yonetim kurulunda degerlendirilir Ust yaz1 ve Boliim 5 Giin
kurul karari
Yonetim kurulu karari ile ders dagilimlarmin OBS’ye islenmesi . .
e el P o e S Fakiilte Yonetim .
Dekanlik icin Birim Ogrenci Islerine gonderilir. Ilgili karar 6gretim 5 Giin
ORI, Kurulu Karari
elemanlarina teblig edilir
Birim Ogrenci Birim Ogrenci Isleri ders dagilimlart ile ilgili islemleri OBS’ye Fakiilte Yonetim 7 Giin

Isleri

isler

Kurulu Karar




iS AKISI

Boliim Baskanliklarindan belirtilen siire icerisinde ders dagilimi yapilmasinin istenmesi

Egitim-Ogretim planinda yer alan dersler i¢in diger birimlerden gorevlendirme talebinin Dekanliga sunulmasi

Akademik Birimlerden gorevlendirme talep edilmesi

Akademik Birimlerden gelen cevabi yazilarin Boliim Baskanligina sevk edilmesi

Ders Dagilimlarinin Béliim Kurulunda karara baglanip Dekanliga sunulmasi

Kararin Fakiilte Yonetim Kurulu toplantisinda incelenmesi

Kararin Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'na bildirilmesi
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Kararin 6gretim elemanlarina teblig edilmesi

Boliim kurulunun karari tekrar incelemesi ve sonuglandirmasi

Kararm Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'na bildirilmesi

Ders dagilimlar ile ilgili islemlerin 6grenci bilgi sistemine tanimlanmasi




